
Prüfungsarbeit  Ausbildungsbetrieb,  Arbeitsorganisation und bürowirtschaftli-
che Abläufe 1

Zeit: 60 Minuten
Hilfsmittel: Bundes- und landesrechtliche Vorschriftensammlung
Kategorie: Verwaltungseinführungslehrgang

I.
Die Gemeinde P. hat mit Frau Bärbel Maier einen Berufsausbildungsvertrag zur
Verwaltungsfachangestellten  geschlossen.  Dieser  Vertrag  sieht  eine  Ausbildungs-
dauer von 2 ½ Jahren vor.

Prüfen Sie, ob und ggf. unter welchen Voraussetzungen sowie unter wessen 
Beteiligung die vereinbarte Ausbildungszeit zutreffend ist.

II.
Sarah Meyer (17 Jahre alt), die beim Kreis P. zur Verwaltungsfachangestellten aus-
gebildet wird, durchläuft zurzeit eine außerbetriebliche Ausbildungsmaßnahme bei ei-
nem städtischen Entsorgungsunternehmen (Klärwerk), um dort Einblicke in den Auf-
bau der Kosten- und Leistungsrechnung (5.3 des Ausbildungsrahmenplans) zu erhal-
ten.

Aus organisatorischen Gründen soll ausnahmsweise auch am kommenden Samstag 
in der Zeit von 8.00 bis 18.30 Uhr gearbeitet werden. Das städtische Entsorgungsun-
ternehmen ist sich nicht sicher, wie es sich verhalten soll.

1. Prüfen Sie bitte umfassend, ob Frau Meyer an dem vorgesehenen Samstag 
ausgebildet werden darf.

2. Entwerfen  Sie  das Schreiben,  in  dem der  Kreis  P.  das  städtische  Entsor-
gungsunternehmen über das Ergebnis seiner Prüfung informiert.

Bei der Lösung aller Aufgaben sind - soweit möglich - die gesetzlichen Bestim-
mungen anzugeben.


