
Kommunikation und Kooperation Nr. 4

Leistungsnachweis für den Verwaltungsabschlusslehrgang

Hilfsmittel: Keine
Zeit: 60 Minuten
Max. Punkte: 63

Fragestellungen:

1. Welche 5 Bereiche gehören zum nichtsprachliches Verhalten? Bitte nennen 
und erläutern Sie diese.
(Max. 10 Punkte)

2. Welche Bedeutung hat das nichtsprachliche Verhalten im Rahmen einer 
Präsentation?
(Max. 3 Punkte)

3. Wieso werden im Rahmen von Präsentationen Medien eingesetzt? Bitte 
nennen und erläutern Sie fünf Gründe!
(Max. 10 Punkte)

4. Bitte beschreiben Sie ein Medium Ihrer Wahl. Gehen Sie dabei bitte auf fünf 
Vor- und Nachteile (bzw. Fehler) ein.
(Max. 10 Punkte)

5. Nennen und erläutern Sie bitte 5 Aspekte, die Sie bei der Gestaltung Ihres 
Wahlmediums beachten.
(Max. 10 Punkte)

6. Sie entscheiden sich für das Stichwortkonzept. Nennen und erläutern Sie bitte 
5 Vor-bzw. Nachteile dieser Konzeptform!
(Max. 10 Punkte)

7. Worauf achten Sie bei der Beschriftung von Karteikarten als 
Gedächtnisstütze? Bitte nennen und erläutern Sie 5 Aspekte!
(Max. 10 Punkte)

Ich wünsche Ihnen viel Erfolg!


