
Kommunikation und Kooperation Lösung zu Nr. 4

1. Ca. 70% einer Präsentation wird durch das nichtsprachliche Verhalten bewirkt. 
Nur etwa 30 % durch Worte/Sprache. Es sollte daher auf diesen Bereich große 
Beachtung gelegt werden. Was nützen die interessantesten Sachinformationen, 
wenn sie nicht angemessen transportiert werden.
Insgesamt 5 Punkte

2.       -    Motivation
- Konzentration
- Roter Faden
- Behaltenswert
- Informationsverstärker
Diese Aspekte sind exemplarisch. Die von Ihnen genannten Punkte sollen 
außerdem kurz erläutert werden, d.h. was bedeutet eigentlich das Stichwort 
Motivation in diesem Zusammenhang.
Je genanntem und erläutertem Aspekt 2 Punkte

3. Es wurden der OHP, die Flip-Chart und die Metaplantechnik besprochen. Eines 
dieser Medien soll dargestellt werden, exemplarisch sei hier der OHP aufgeführt

+ _

große Gruppen kein Dauermedium
ununterbrochener Blick ins Plenum Licht- und Geräuschentwicklung
Vorbereitung Aufregungsfaktor
Transport Flexibilität
Wiederverwendbarkeit sehr häufig eingesetzt

Diese fünf exemplarischen Aspekte sollen genannt und erläutert werden.
Je genanntem und erläutertem Aspekt 2 Punkte

Gestaltung:
 Schriftgröße mind. auf 1m lesbar (PC 16)
 Schriftfarbe blau oder schwarz wg. Kontrast
 Rote und grüne (u. andersfarbige) Stifte nur für Hervorhebungen
 Infomenge begrenzen (ca. 7 Zeilen) wg. Aufnahmekapazität
 Stichworte (kein Lesemedium)
 Aufzählungszeichen
 Rand für Lochungen
Wichtig: die Gestaltung soll sich auf das jeweilige Medium beziehen, allgemeine 
Gestaltungselemente, z.B. „Überschrift“ sind nicht gemeint; die Aspekte sollen 
genannt und erläutert werden.
Bewertung siehe oben



4. -  Atmung und Stimme
    -  Flexibilität und Bewegung
    -  Sicherheit
    -  Medienabhängigkeit

-  Sichtkontakt
Diese exemplarisch aufgeführten Aspekte sollen genannt und erläutert werden.
Bewertung siehe oben

5. -  Stichwortkonzept: ausschließlich Stichworte, besonders Wichtiges darf 
        wörtlich notiert werden
    -  Ausformuliertes Konzept: alles wird wörtlich ausformuliert
    -  Zwei-Spalten-Konzept: eine Mischform aus beiden vorgenannten 
       Konzeptformen, bei der auf 2/3 der Seite der wörtliche Text steht und auf der 
       verbleibende Spalte die entsprechenden Stichworte stehen
       Bewertung siehe oben

6.  + _

Kein Ablesen Formulierungsschwächen
Keine Schriftsprache Pannen
Flexibilität Übung notwendig
Lebendigkeit Betonung / Langeweile
Gestaltungsfreiheit Enges Korsett

      
Die exemplarischen Aspekte sollen jeweils erläutert werden.
      Bewertung siehe oben

7. *  Schriftgröße (2 Zeilen)
*  Max. 5 – 7 Zeilen
*  Stichworte
*  Links und rechts Rand
*  1 Thema pro Karte
*  Nur 1 Seite beschriften
*  Durchnummerieren
Die exemplarisch aufgeführten Aspekte sollen genannt und erläutert werden.
Bewertung siehe oben


